Eylem Plan No
T.C.

KAHRAMANMARAS SUTCO IMAM ONiVERSiTEs] [k Y ayin Tarihi

GOKSUN UYGULAMALI BiLIMLER YUKSEKOKULU |Revizyon Tarihi ... /2020

Revizyon No

AR TOPLAM SURE
Mazeret lzin islemi 1 Saat 20 Dk.
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Akademi k Personelin seneliki zin talebi egitim-
ogretime ara verilen zamanlarda (Akademik Takvim)
. karsilanir. izine ayril acak pers onelin bir hafta 6nces
Personel Isleri Birimi Personeli inden (miicbir sebepler harig) Bolim Bagkani ve Miidir
tarafindan 6zl miiracaati alinir ve sézli olarak izin
onayi verilen personel izin formunu doldurmak ve
imzalamak iizere Pers onel isleri B irimine miiracaat

M

Personele izin
> > | kullanamayacagina dair
sozlu bilgi verilir.

S6zli onay alindi mi? Yeterli

Personel Isleri Birimi Personeli e
Mazeret izni var mi?

BITIS

Varsa vekalet b elirtilerek izin Formu
hazirlanir ve EBYS tizerinden e-imzaile is
akisina sunulur.

v

[EBYS s istemi tzerinden onayl anan izin formq

Personel Isleri Birimi Personeli

Personel Igleri Birimi Personeli Bolum Baskani ve Mudiire islak imza ile

imzalatilr.

izin formunun bir niishas | personele verilirve]

Personel Isleri Birimi Personeli pers onel ayrilmadan énce vekalet v arsa EBYS

tizerinden vekaletini verir.

v

izine ayrilacak personel B&liim Baskani ise Egitim-6gretim devam ediyor
Personel gleri Birimi Personeli vekalet yazisini Miidiir Gge bildirmeden ise, ders vermek lizere gorevli
gorevinden ayrilamaz. oldugu birimlere bildirilir.
[\
Personel Isleri Birimi Personeli [Vekalet EBYS modiiliine islenir. ilgili evraklar]
Rektorluk EBYS yetkililerine e -mail atilir.

v

izin formunun ilgili bélimiine
. goreve baglamama nedeni
bl (sthhi izin vs) yazilarak
Yiksekokul Sekreteri ne

izin stiresi bitiminde
goreve basladimi ?

Personel Isleri Birimi Personeli
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onaylatilir.

4 1\

izin formunun ilgili bélimiine goreve baslama
Personel Isleri Birimi Personeli tarihi yazilir ve Yiiksekokul Sekreterine

onaylatilir.
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1zin formu Ust yaziya ek yapilarak Rektorluk

Personel Isleri Birimi Personeli Makamina (Personel Daire Baskanligi)

L génierilir. )

e N
Personel Isleri Birimi Personeli izin formu personelin &zliik dosyasina takilir.
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Tligkin Usul ve Esaslar




